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ÉTAT SANITAIRE DES ARCHIVES

Il est rappelé que la partie IV « Santé et sécurité au travail » du Code du travail polynésien est applicable à l’ensemble des « établissements et groupements de toute nature, publics ou privés, même s'ils ont un caractère coopératif, y compris ceux dispensant un enseignement technique ou professionnel et les ateliers où ne sont employés que les membres de la famille ».
Le service du patrimoine archivistique et audiovisuel refusera de recevoir les versements d’archives contaminées à l’amiante, avec des produits chimiques cancérigènes, mutagènes et reprotoxiques (CMR), ou des microorganismes.

Les prélèvements d’échantillon pour analyse et les traitements de décontamination sont à la charge du service versant.
En cas de doute, et avant d’effectuer toute démarche, il est préférable de contacter le chef du service du patrimoine archivistique et audiovisuel.

A/ LOCAUX DE CONSERVATION
A1/ Nom et adresse du lieu où sont actuellement conservées les archives qui vont être versées. Préciser la localisation exacte (commune, bâtiment, étage, pièce, entrepôt…).

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

A2/ Les archives comprises dans le versement ont-elles été conservées à une adresse autre que celle mentionnée ci-dessus ou dans un container ? Cocher la case choisie.

· Oui
· Non

· Ne sait pas
(Si oui, préciser ci-après les localisations successives de conservation ou état du container)

………………………………………………………………………………………………………………………
A3/ Les archives comprises dans le versement ont-elles été conservées dans un autre local que celui de leur conservation actuelle ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

A4/ Le bâtiment affecté actuellement à la conservation des archives est-il antérieur à 1997 ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

B/ CONTAMINATION A L’AMIANTE

Important à savoir 
: Les fibres d’amiante sont constituées de filaments très fins et très fragiles, quasiment invisibles. Inhalées, elles peuvent se déposer sur la plèvre ou dans les poumons et provoquer des maladies respiratoires graves et des cancers. Toutes les variétés d’amiante sont classées comme substances cancérogènes avérées pour l’homme par le centre international sur le cancer.
B1/ Un diagnostique amiante a-t-il été établi pour ce bâtiment ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, joindre le diagnostique ou le document technique amiante (DTA) et sa fiche récapitulative.

B2/ Les archives (cartons, boîtes et documents) ont-elles été stockées dans un local contenant des matériaux amiantés dégradés ou qui a fait l’objet de travaux de désamiantage ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas

B3/ Des mesures d’empoussièrement et de contrôle du respect de la valeur limite d’exposition aux fibres d’amiante ont-elles été réalisées dans le local ou sur un échantillonnage d’archives (cartons, boîtes et documents)?
· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, joindre le rapport d’analyse.

B4/ Les archives exposées (cartons, boîtes et documents) ont-elles été décontaminées ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, joindre le certificat de décontamination.
C/ CONTAMINATION CHIMIQUE

Important à savoir
 : Le risque chimique est un risque d’intoxication, d’allergie, de brûlure, de cancer…par contact avec le nez, la bouche, la peau, de particules solides ou liquides. Dans certaines conditions, il existe un risque de maladie professionnelle. Ces risques sont fréquents dans certaines activités professionnelles.

C1/ Vos locaux sont-ils régulièrement désinsectisés ou dératisés ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, préciser la dénomination des produits chimiques utilisés et joindre les fiches de données de sécurité (FDS).

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

C2/ A quand remonte la dernière intervention avec emploi d’un produit chimique ?

· Moins d’un an

· Plus d’un an

C3/ Vos archives (cartons, boîtes, documents) ont-elles subi un traitement phytosanitaire ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, joindre le certificat du département phytosanitaire du service du développement rural.
D/ CONTAMINATIONS BIOLOGIQUES

Important à savoir
 : Le risque biologique est un risque d’infection, de maladie ou d’intoxication résultant de la présence de microorganismes (virus, bactéries, moisissures). Le mode de transmission se fait par contact avec la bouche, le nez ou à la suite de blessures de la peau. Les conséquences sont très graves dans certaines activités professionnelles. Certaines de ces maladies peuvent être mortelles.
D1/ Vos locaux de stockage des archives sont –ils entièrement fermés et climatisés ?

· Oui

· Non

Autre cas, à préciser.

………………………………………………………………………………………………………………………………………

D2/ Vos locaux ont-ils été déjà inondés ? Avez-vous constaté des traces d’humidité sur vos archives (cartons, boîtes, documents) ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, préciser la date de l’inondation et l’ampleur des dégâts occasionnés.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

D4/ Avez-vous constaté des traces de moisissures dans vos locaux ou sur vos archives (cartons, boîtes, documents) ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

D5/ Vos locaux ont-ils déjà été souillés par des nuisibles (rats, souris, pigeons, termites et autres insectes) ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas
D6/ Avez-vous constaté des traces ou des odeurs de déjection animale dans vos locaux ou sur vos archives (cartons, boîtes, documents) ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas
E/ AUTRES ELEMENTS
Important à savoir : Les attaches métalliques
E1/ Les élastiques et les attaches métalliques (agrafes et trombones) ont-ils été retirés des liasses et des documents ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas

Préciser si possible l’état des élastiques et des attaches métalliques (ex. élastiques fondus, agrafes et trombones rouillés, présence de poussières métalliques rouillées dans les dossiers)3)

………………………………………………………………………………………………………………………

E2/ Vos archives ont-elles été reconditionnées dans des chemises, des boîtes et des cartons neufs ?

· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, préciser pour quelles raisons (ex. retrait des documents de classeurs à anneaux, boîtes contaminées, dossier humides ou moisis…)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

E3/ Vos archives ont-elles été dépoussiérées ?
· Oui

· Non

· Ne sait pas

Si oui, préciser à quand remonte le dernier dépoussiérage.

……………………………………………………………………………………
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Date, nom, cachet et signature du chef de service versant
� Cf. Arrêté n° 1482 CM du 27 septembre 2011 relatif à l’interdiction de l’amiante et à la protection des travailleurs contre les risques liés à l’inhalation des poussières d’amiante.


� Cf. Informations tirées de la circulaire du 05 août 2015 du ministère de la culture et de la communication relative aux préconisations pour la prise en compte du risque d’exposition à l’amiante dans les services d’archives.


� Cf. Arrêté n° 808 CM du 27 juin 2012 modifié relatif à la prévention des risques chimiques.


� Cf Guide d’évaluation des risques professionnels / Direction du travail, AMT-CGPME, SISTRA, CPS


� Cf Guide d’évaluation des risques professionnels / Direction du travail, AMT-CGPME, SISTRA, CPS
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