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RÉCOLEMENT SOMMAIRE DES ARCHIVES
Référent des archives 1:…………………………………………………………………………………………………………
(1) Préciser le nom, le téléphone et l’adresse mail du référent.
Identification de l’organisme2:………………………………………………………………………..……………………....
(2) Indiquer la dénomination exacte.
Statut 3 :                                EPA                                                       EPIC

(3) Cocher le statut correspondant.
N° Tahiti 4:…………………………..
(4) Fournir le numéro ISTAT.
Ministère de rattachement 5:…………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………….……………….………….

(5) Dénomination exacte du ministère de tutelle.
Textes fondateurs :

Délibération 6:…………………………………………………………………………………………………………………...
Arrêté 6:………………………………………………………………………………………………………………………..….
(6) Indiquer la référence des textes réglementaires portant création, organisation et fonctionnement de l’établissement.
Autres renseignements :
Montant du dernier budget voté 7:……………………………………………millions de F.CFP.
(7) En millions de FCFP.
Effectif 8: ……………..................................................................................................................

(8) Préciser le nombre exact de personnel permanent et de personnel temporaires à la date du récolement et joindre l’organigramme.
Historique 9 :……………………………………………………………………………………..………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(9) Rappeler succinctement les différents locaux où ont été conservés les archives depuis leur origine, les circonstances de leur installation dans les locaux qu’elles occupent actuellement, et les principaux évènements permettant d’expliquer la destruction ou la disparition du fonds ou parties de fonds qui devraient être normalement conservés et qui ne le sont pas.
Description sommaire des locaux 10 :…………………………………………………………………..……………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

(10) Préciser dans quelles conditions sont stockées les archives, s’il existe un local réservé aux archives équipé et sécurisé.
Description sommaire des fonds 11:………………………………………………………………………………….………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(11) Décrire l’état général de conservation du fonds existant, préciser s’il est stocké en vrac ou s’il a déjà fait l’objet de tri et de classement, préciser si des inventaires ont déjà été réalisés et s’il existe des outils de recherche ou des dossiers numérisés.
Autres informations 12 (facultatif) :……………………………………………………………………………….…………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(12) Vous pouvez apporter toutes précisions complémentaires  que vous jugez utile sur le fonds : ex .les éléments ayant trait à l’intérêt public de certains documents pour la justification des droits des personnes ou la documentation historique de la recherche, ex. la nécessité de restaurer certains documents au vu de leur intérêt patrimonial pour le Pays, ex. description d’une collection photographique, ex. livres ou documentation traitant de la Polynésie, etc.
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(a) Regrouper ensemble les documents pouvant être considérés comme une entité ou une unité archivistique ;

(b) Dates, généralement exprimées par référence aux années, du document le plus ancien et du document le plus récent composant une unité de description ;

(c) Unité de mesure des archives correspondant à la quantité de documents  rangés sur une tablette d’un mètre linéaire ;
(d) Etat matériel ou physique de conservation à préciser en utilisant les abréviations entre parenthèses : 

- du conditionnement : bon état (CB), mauvais état à remplacer (CM), reconditionnement à prévoir(CR), pas de conditionnement (CS)

- des documents : satisfaisant (DS), moyen restauration à prévoir (DM), mauvais à restaurer en urgence (DM)
(e) Préciser si l’unité archivistique présente des lacunes éventuelles.

Le procès verbal de récolement sommaire des archives de l’établissement public dénommé (dénomination exacte)…………………………………………………… a été établi le (jour, mois et année):…………………………….
Par : (nom du référent)………………………………………………………………………………………….…….............

Il comprend (nombre)…….pages.
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